CONVOCATORIA PARA PROCESSO DE SELE(;AO

LOCAL: CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DE TABATINGA

CARGO: SECRETARIO DE CURSO

VAGA: 01

O Centro de Estudos Superiores de Tabatinga convoca os interessados a participar do
processo de selecdo para o cargo comissionado de Secretario de Curso. O aprovado
atuara no curso de Matematica com carga horaria semanal de 40h e salario de R$
1.500,00.

As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 06 de julho a 9 de julho de 2015 no
horario de 8 as 11 horas e 14 as 17 horas, exclusivamente no Centro de Estudos
Superiores de Tabatinga.

O processo de selecdo acontecera em 03 fases:

12 Fase: Analise documental e curricular (Eliminatério e Classificatorio)

2% Fase: Prova de Lingua Portuguesa e Informatica (Para candidatos aprovados na 12
Fase)

32 Fase: Entrevista (Para candidatos aprovados e classificados na 22 Fase)

Os requisitos minimos para o cargo sao:

a) Nivel Superior Completo em qualquer area;

b) Conhecimento e dominio de redacdo de textos e documentos administrativos;

c) Habilidade para trabalho em equipe: sociabilidade, cooperagdo, comprometimento e
responsabilidade;

d) Dominio de ferramentas de edicao eletrdnica, tais como Word, Excel e PowerPoint.

Para realizar a inscrigdo os candidatos deverdo entregar no Protocolo do CESTB a
seguinte documentacao:

a) Ficha de Inscricao

b) Cépia da Carteira de Identidade

c) Copia do CPF

d) Titulo de Eleitor com o comprovante da Gltima eleigdo

e) Curriculo Vitae devidamente documentado e comprovagdo da titulagdo minima
exigida.



