
CONVOCATÓRIA PARA PROCESSO DE SELEÇÃO  

LOCAL: CENTRO DE ESTUDOS SUPERIORES DE TABATINGA  

CARGO: SECRETÁRIO DE CURSO  

VAGA: 01  

O Centro de Estudos Superiores de Tabatinga convoca os interessados a participar do 

processo de seleção para o cargo comissionado de Secretário de Curso. O aprovado 

atuará no curso de Matemática com carga horária semanal de 40h e salário de R$ 

1.500,00.  

As inscrições serão realizadas no período de 06 de julho a 9 de julho de 2015 no 

horário de 8 às 11 horas e 14 às 17 horas, exclusivamente no Centro de Estudos 

Superiores de Tabatinga. 

O processo de seleção acontecerá em 03 fases:  

1ª Fase: Análise documental e curricular (Eliminatório e Classificatório)  

2ª Fase: Prova de Língua Portuguesa e Informática (Para candidatos aprovados na 1ª 

Fase)  

3ª Fase: Entrevista (Para candidatos aprovados e classificados na 2ª Fase)  

Os requisitos mínimos para o cargo são:  

a) Nível Superior Completo em qualquer área;  

b) Conhecimento e domínio de redação de textos e documentos administrativos;  

c) Habilidade para trabalho em equipe: sociabilidade, cooperação, comprometimento e 

responsabilidade;  

d) Domínio de ferramentas de edição eletrônica, tais como Word, Excel e PowerPoint.  

Para realizar a inscrição os candidatos deverão entregar no Protocolo do CESTB a 

seguinte documentação:  

a) Ficha de Inscrição  

b) Cópia da Carteira de Identidade  

c) Cópia do CPF  

d) Título de Eleitor com o comprovante da última eleição  

e) Currículo Vitae devidamente documentado e comprovação da titulação mínima 

exigida.  

 


