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UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS

PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E ASSUNTOS COMUNITÁRIOS

PROEX

SOLICITAÇÃO DE EMISSÃO DE CERTIFICADOS

Orientações para solicitar a emissão de certificados de extensão

A emissão de certificados de atividades de extensão é realizada de acordo com a resolução 007/2003 (Anexo 1 no final deste documento). A PROEX é responsável pela avaliação e encaminhamento do processo e a Coordenadoria de Expedição e Registro de Diplomas – CERD é responsável pela impressão. 

A Coordenação de Expedição e Registro de Diplomas possui um modelo padrão de confecção de certificado, o qual é assinado pelo Pró-Reitor de Extensão e pelo Magnífico Reitor. Caso a organização opte por modelo diverso, inclusive com assinaturas de coordenadores, encaminhar juntamente com o processo a proposta para aprovação da PROEX e adequação pela CERD/SG.
· Documentos que devem ser encaminhados via protocolo e email cextproex@uea.edu.br
1. Este formulário preenchido com detalhes do projeto/evento
2. A relação dos participantes, palestrantes e organizadores com nome completo (Sem abreviação e titulação, e somente as iniciais de nome e sobrenome em maiúscula) com indicação da carga horária efetivamente cumprida pelos participantes, na planilha Relação de nomes para emissão de certificados; caso o evento seja composto de diversas atividades deverá ser encaminhada frequência por atividade.
3. Cópia das listas de frequência utilizadas no(s) dia(s) do evento assinada pelos participantes 
· Certificados para palestrantes: poderão ser emitidos antes do evento
· Certificados para participantes: só poderão ser emitidos após o evento, num prazo máximo de 30 dias, que poderá ser menor, dependendo da entrega da documentação e da comunicação com a PROEX.
Informações adicionais: 3878-4469
	Título do Projeto



	Período de Realização


	Carga Horária


	Número do Processo na UEA



	Local


	Unidade Proponente


	Coordenadores

Telefone

Email

Justificativa do Projeto

Objetivo do Projeto

Público Alvo

Estrutura do Projeto

Programação
Atividade (Com Carga Horária)
Início

Término

<dd/mm/aaaa>
<dd/mm/aaaa>
<dd/mm/aaaa>
<dd/mm/aaaa>
<dd/mm/aaaa>

<dd/mm/aaaa>




ANEXO 1. RESOLUÇÃO N.º 007/2003. CRITÉRIOS E PROCEDIMENTOS PARA EXPEDIÇÃO DE CERTIFICADOS

Art. 1º. A expedição de certificados de participação em atividades de extensão tuteladas pela Pró-Reitoria de Extensão e Assuntos Comunitários da Universidade do Estado do Amazonas obedecerá ao disposto na presente Resolução.

Art. 2o. Para efeito de expedição de certificados de participação nas atividades de extensão, os respectivos projetos deverão:

I – definir o índice mínimo de 75% de freqüência às atividades previstas;

II – apresentar relatório final de realização do evento, do qual deverá constar a lista de freqüência dos participantes.

Art. 3o. Os certificados de participação deverão ser obrigatoriamente registrados numerados, seqüencialmente por ano, em livro próprio da Pró-Reitoria de Extensão e Assuntos Comunitários e neles deverão constar:

I – o nome completo do participante;

II – o nome do evento;

III – o período de realização da atividade;

O local e a data da expedição;

A assinatura do Pró-Reitor e do Reitor da UEA;

Parágrafo único. No verso dos certificados deverão constar a carga horária da atividade, a carga horária efetivamente cumprida pelo participante e o número de registro de que trata o caput deste artigo.

Art. 4o. Os casos omissos serão resolvidos pelo conselho Universitário, mediante parecer do Pró-Reitor de Extensão.

Art. 5o. Revogadas as disposições em contrário esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação.

GABINETE DO REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS,

em Manaus (AM), 28 de março de 2003.

LOURENÇO DOS SANTOS PEREIRA BRAGA

Reitor
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